STAROSTWO POWIATOWE WE WSCHOWIE
Wschowa, Plac Kosynierów 1 c

OGŁASZA NABÓR 

NA WOLNE  STANOWISKO
 PODINSPEKTOR
DS. ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
1. Wymagania niezbędne:

             WYKSZTAŁCENIE  WYŻSZE  EKONOMICZNE LUB TECHNICZNE
2. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

            1.Przygotowywanie procedury wyboru dostawcy, wykonawcy lub usługodawcy dla dostaw, 
               robót budowlanych i usług, których zamawiającym jest Starostwo.
            2.Przygotowanie specyfikacji istotnych warunków zamówień.

            3.Przygotowanie formularzy dla oferentów.

            4.Prowadzenie korespondencji z oferentami w zakresie niejasności czy wątpliwości

               wynikających z treści SIWZ.

            5.Obsługa techniczna komisji przetargowych – prowadzenie dokumentacji z postępowania o

               udzielenie zamówienia publicznego.

            6.Przygotowanie danych i sprawozdań z realizacji zamówień publicznych.

            7. Wykonywanie innych zadań zleconych przez przełożonego. 
3. Wymagane dokumenty:

a) życiorys (CV)

b) list motywacyjny

c) dokumenty poświadczające wykształcenie  
d) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Starostwa – Wschowa, Plac Kosynierów 1c, pocztą elektroniczną na adres: powiat@wschowa.com.pl lub pocztą z dopiskiem     Dotyczy naboru na stanowisko  „Podinspektor ds. zamówień publicznych” w terminie do dnia  31 lipca 2007r.
Aplikacje, które wpłyną do Urzędu  po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej  /www.bip.wschowa.info/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawą z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z późniejszymi zmianami)”.
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